Spolek rodica a piratel Havlitkova gymnazia
Havli¢kiv Brod

Zasady pro Serpani finanénich prostfedki SRP GHB

Schvaleno na schiizi Rady SRP GHB 25.11.2001
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Veskeré platby (Serpani ) musi byt doloZeny piislusnymi dokumenty (viz dale)

. Pii Zerpani polo¥ek rozpo&tu nad 1000,-K& je nutno vyboru Rady SRP GHB predloZit

pisemnou Zadost s popisem o jakou polozku jde (kde bude zafazena v erpéni) .

. Naslednd je povinen Zadatel (student, &len pedag. sboru, atd) dodat piislusné pokladni

doklady tzn. Gétenky, jizdenky vefejnych dopravnich prostfedkd, vstupenky atp. predsedovi
vyboru, ktery potvrdi podpisem spravnost dokladl a zajisti pfedani t&chto dokladt pokladni
vyboru Rady SRP GHB. Pokladni provede pfislusné operace se zai¢tovanim a provede
vyplatu poZadovanych &astek po dohodd se Zadatelem (termin vyplaty).

Pi Zerpani poloZek rozpodtu do 1000,-K& (drobné nakupy materidlu apod.) neni nutno
predavat ¥adost (oviem doporuduje se telefonicka dohoda s piedsedou & mistopfedsedou
vyboru) . Dalsi postup pro Serpani je shodny s bodem &. 3 téchto zasad.

V piipads, Ze se jedna o dafiové doklady-faktury , dorudi Zadatel fakturu pfedsedovi vyboru,
ktery ji potvrdi podpisem a pfeda pokladni k provedeni uhrady (pozor na datum splatnosti) .
Veskeré doklady jsou uloZeny u pokladni vyboru Rady SRP GHB .

Z prostiedkd rozpodtu SRP GHB nemiiZe byt hrazeno stravovani uéastnika(li) na akcich a
ubytovani Glastnika(d) na akcich. O pfipadné mimofadné vyjimece musi rozhodnout vybor
Rady SRP GHB na zaklad® pisemné Zadosti Zadatele.

V piipadd, Ze Zadatel poZada o moZnost Serpani financi pro poloZku, kiera v aktualnim
rozpottu neni, rozhodne vybor Rady SRP GHB o tom, zda bude provedena korekce
vydajové strany rozpo&tu & nikoliv (zavisi mj. na aktudlnim stavu financi na Gétu tj. na
prab&Zném stavu Cerpani).

V pHipadé , kdy jsou kshrad§ predkladany jizdenky za piepravu osob hromadnym
dopravnim prostiedkem pro vice osob, je mutno pfedloZit vSechny jednotlivé jizdenky
jizdenky (pro prehlednost je Zadatel vylepi na samostatny arch). TotéZ se tyka vstupenek
apod.

V piipadd Cerpani poloZek rozpoltu typu napf. nikup micl, nafadi, dresti, atd. miZe je i
Rada SRP GHB prostiednictvim svého vyboru nakoupit pfimo a nasledné je piedat skole.
Forma neni presnd urdena, doporudenou moZnosti je napf.darovaci smlouva.Toto bude
zfejm& v praxi vyuZivano ojedinéle.
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Aktualizace tohoto dokumentu miiZe byt provadéna vZdy pii schvalovani rozpoltu.

Zpracoval vybor Rady SRP GHB

V Havli¢koveé Brodé dne 10.10.2001



Spolek rodidii a piatel Havlitkova gymnazia
Havlickiiv Brod

Ziasady pro tvorbu rozpoctu SRP GHB

Schvaleno na schiizi Rady SRP GHB 25.11.2001
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Rozpotet (jeho navrh) sestavuje vybor Spolku rodi&i (zpravidla 5-&lenny)

. Rozpoget je sestavovan na skolni rok

Piijmov4 strana rozpodtu je tvofena pfispévkem roditl, jehoZ vyse na nasledujici skolni rok
je vzdy schvalovana ve 2.poloving aktualniho Skolniho roku Radou SRP GHB (tzn. zastupci
viech tfid) .

Pokud jsou do piijmu zavedeny dal§i polozky , musi odpovidat piistlusnym dafiovym
zakoniim ,( nesmi byt pfijmuty jako piijem ze zisku, atd.). V praxi se jedna pouze o dary
v&cné & finanéni , sponzorské dary (napf. pravidelné Coca-Cola)

Rozpodet je sestavovan die jednotlivych kapitol na strané vydajové (viz formulaf rozpoctu)
Navrhy na Serpani (vydaje) pfijima vybor Rady SRP GHB od Slentdi pedagogického sboru a
vedeni GHB vzdy do konce mésice zafi aktualniho roku.

Na zaklad¥ viech navrhd na &erpani vybor Rady SRP GHB sestavi rozpolet , ktery
nasledng predlozi Radé SRP GHB k posouzeni,dopinéni a schvaleni . Takto schvaleny
rozpo&et je platny na Skolni rok,

V pfipadé, Ze dojde k preCerpani nékteré kapitoly &i naopak k vys§imu nedoferpani je
mo¥no provést korekce v tdchto kapitolach. Pravo provedeni t&chto korekei md vyhradné
vybor Rady SRP GHB tzn. nepfedkiada zmény ke schvaleni Radé SRP GHB.

Povinnosti vyboru Rady SRP GHB je pfedloZit prib&Znou &i zav&retnou zpravu o stavu
hospodafeni Spolku (tzn. stav Serpani rozpoctu) na schiizi Rady SRP GHB (zpravidia 2x
ro¢ng). ,

Aktualizace tohoto dokumentu méZe byt provad&na vidy pii schvalovani rozpoctu.

Zpracoval vybor Rady SRP GHB

V Havlickové Brodé dne 10.10.2001



